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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kételezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Az Aparhanti K6z6s Onkormanyzati Hivatal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteends adatok nyilvanossagra hozataldnak
szabalyait az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szo16 2011. évi
CXILI. trvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegréaciora
vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet!, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrdl sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa,
valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom
meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Aparhanti K6z0s Onkormanyzati Hivatal meghatdrozza és
elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kdzérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekii és kozérdekbd] nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésdknek korét, az
adatkozls elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.aparhant.hu honlapon kézzétételre kerdil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed Aparhant Kézség Onkorményzatara, tovabba a teleptilésen
miik6d® német és roma nemzetiségi Onkorméanyzatra, Kozségi Onkormanyzat Vizmive
Aparhant és az Aparhanti Felhdcske Ovodara.

2. Ertelmezo rendelkezések

Erintett:* barmely informacio6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: * az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kiilénosen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatérozo adat,

! Médositotta: 360/2019. (XII. 30.) Korm. rendelet Hatdlyos: 2020. 1. 1-t6l.
% Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VII. 26-tGL.
3 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. térvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-16l.



online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagéra vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adat: > az érintettre vonatkozo barmely informécio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyéz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
szem€lyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozé személyes
adatok.

Genetikai adat:* egy természetes személy o6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozd egyedi informdaciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fiziol6giai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozo olyan, sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megersiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészségiigyi adat:* egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a biinteteljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetOeljarassal osszefiiggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a
szem€lyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulds:* az érintett akaratanak Snkéntes, hatdrozott és megfelel tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez0 mds magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld? az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktuséban

4 Megallapitotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.
> Médositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 3.



meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld:® az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkodzeit egy
vagy t6bb masik adatkezeldvel k6zdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezelével kozdsen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildézési célii adatkezelés:’ a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetdé veszélyek megel6zésére vagy elharitdsara, a
blinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatisara vagy ezen eljarasban valo kézremiikddésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabdalysértési eljarasban megallapitott jogkdvetkezmények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: blintild6zési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniild6zési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célti adatkezelés:’ a nemzetbiztonsagi szolgéalatok jogszabélyban
meghatarozott feladat- és hatask6rében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust
elharité szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés:’ a honvédségi adatkezelésrdl szold térvény, tovabba a

honvédelemrdl és a Magyar Honvédségr6l, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgélati céllal tartdozkodo
kiilfs1di fegyveres er6k, valamint a Magyar K6ztarsasag teriiletén felallitott nemzetkdzi katonai
parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogéllasukhoz kapcsolodo egyes
rendelkezésekrdl szo616 torvény hatalya ala tartozé adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetdvé
tétele.

Kozvetett adattovdbbitds:® személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

S Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.
¢ Megdllapitotta: 2018. évi CX. torvény 4. §. Modositotta: 2022. évi XXI. torvény 119. §.
8 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (7). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.



Nemzetkizi szervezet: ° a nemzetkdzi kozjog hatalya ald tartozé szervezet és annak alérendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb dllam kozotti megallapodas hozott
1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvinossdagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlitozdsa:® a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds:® az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozé:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik5dése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: '° olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagédllama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szold
megéllapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l sz6lé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megéllapodéasban részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Adatvédelmi incidens: "' az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovébbitdsat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: '? személyes adat barmely olyan - automatizalt médon t6rténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi

® Médositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 4.

10 Médositotta: 2018. évi XXXVIIL. torvény 33. § (1) 4.

W Megallapitotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l.
12 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VIL. 26-t6l.



helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgéasdhoz kapcsolddd
jellemzOinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére irdnyul.

Cimzett:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetéveé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével
és nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgéari Térvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve, feladatkore, munkakare,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra
irAnyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekdi adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az illetékes koltségvetési szervhez. Az igény
benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése irdnti igényt
szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
toérténd tovabbitas céljabdl igényli.



Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szoébeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az ligyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairol és formajardl. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrdl
a Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyz6jét, vagy szervezeti egység vezetdjét 3 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzeésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

A jegyz6 a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.aparhant.hu honlaprol is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 10. napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezét. 3

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz0 a felel6s.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni, az adatkdzlésre kijelolt
dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s a
jegyzO6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A ko6zérdekli adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

I3 Info. torvény 29. § (1)bekezdés



Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az arénytalan kéltséggel nem jér - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd forméban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl9 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekl adatot tartalmazd adatbazisrdl torténé maésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabalyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségtérités
Osszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. 14

15 Az igényl6 a koltségtérités Osszegérol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
belill nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A téjékoztatds megtételétdl az igényls
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezel¢ éltal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni.'®

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:

a)!” az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége, valamint,

b)!% az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége hatdrozza meg.

1% Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évé — igy kiiléndsen az
irdnyitdsa vagy feliigyelete alatt 4116 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 — adat
beszerzését, begyiijtését, vagy

b) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdekii adatok vagy
kozérdekbdl nyilvénos adatok Gsszevetése Gitjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest
Uj adat el6allitasat
tenné sziikségessé. 2°

14 Info tv. 29. § (2) bekezdés

' Beiktatta: 2015. évi CXXIX. torvény 5. § (7). Hatalyos: 2015. X. 1-t51.

16 Info tv. 29. § (3a) bekezdés

7 Médositotta: 2022. évi XXVIIL. térvény 2. § a).

'® Médositotta: 2022. évi XXVIIL. térvény 3. § a).

19 Info tv. 30. § (2a) bekezdés

% Beiktatta: 2023. évi CI. torvény 110. §. Hatalyos: 2024. 1. 1-t61. Lasd: 2023. évi CI. torvény 102. §.
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21Az igény teljesitésének megtagadésarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e tSrvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairl az adatkezel® nyilvantartast vezet. >

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadéasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo6 tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezesct,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzé 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsdgot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz06
a felelOs.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

B Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az adatkezeld altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat (az ezen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgéri perrendtartasrol sz616 2016.
évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni. >4

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KéZZETEENpé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplék, a magénszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozéan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatidsanak biztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

2! Info tv. 30. § (3) bekezdés

22 Modositotta: 2015. évi CXXIX. torvény 17. § (5) c), 2023. évi CI. torvény 120. § a).
2 Info tv. 31. § (1) bekezdés

24 Médositotta: 2015. évi CXXIX. torvény 17. § (5) d), 2022. évi XL. térvény 7. § a).
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